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Avant d’'effectuer la saisie d’'un CERFA sur I'application : CFA SUP NA - Centre de
formation d'apprentis (cfasup-na.fr), nous vous recommandons de collecter les
informations et les documents necessaires pour la complétude du CERFA :

EMPLOYEUR

o Fiche entreprise (Kbis) avec les
informations (SIRET, Code NAF,
DCC, ...)
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FORMATION

e Connaitre le niveau et ['année de

tormation choisi par I'apprenti (vigilance

sur l'année de formation concernée :

Master lere ou 2éme annee, BUT 2éme

ou 3éme année)

La durée du cycle de formation = la
duree du contrat

* Solliciter I'apprenti pour l'intitulé précis
de sa formation et son lieu

¢ Les informations relatives a la formaftion
(nombre d'heures, date de déebut et de
tin de formation, nombre de nuitées et
repas ainsi que le coiit réel de la
formation) se compléteront

automatiquement dans "outil.

APPRENTI

Carte d'identité de I'apprenti

Carte vitale de 'apprent
Coordonnées de |apprenti (Courriel
consulte régulierement et téléphone
portable)

Copie du dernier dipléme obtenu
Dérogations possibles (RQTH, Sportit
de haut niveau ou créateur
d'entreprise).

Renseignements sur la situation
avant contrat (statut et derniére

classe ou année suivie)

CONTRAT

e Copie du CERFA précédent (si
statut précédent était
apprenti) pour le numéro

d’'enregistrement

La rémunération de I'apprenti
varie en fonction de son age et
de sa progression dans le cycle

de formation Pour plus

d'informations Site du CFA
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INTERLOCUTEURS

Le Maitre d apprentissage : Date
naissance, fonction, dipléme et
coordonnées (Courriel et
téléphone)

Signataires du CERFA et
Convention de formation :
Fonction et coordonnées (Courriel
et télephone)

Contact RH ou gestionnaire du
contrat : Fonction et coordonnées

(Courriel et téléphone)

MISSIONS

Obligation d'intégrer des missions

(possibilité d'une fiche de poste)
en coherence avec le référentiel de
la formation. Ces missions seront
validées par le responsable de la
formation avant foute finalisation du
conirat.
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